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Reglemente

Kommunala beslut som utéver kommunallag och andra forfattningar styr
och reglerar kommunala verksamheter. Innefattar Namndreglementen,
Delegeringsordningar, Bolagsordningar, Agardirektiv, Féreskrifter,
Kommunala taxor och avgifter.

Policy
Anger principer och vardegrundsbaserat forhallningssatt och tjanar som
vagledning inom det aktuella omradet.

Plan
Beskriver strategier for arbetet med utvecklingen av Varnamo som kom-
mun, och utvecklingsarbete inom kommunens organisation.

Atgérdsplan

Anger konkreta atgarder, tidsramar och ansvar.

Riktlinje

Beskriver hur forvaltning bedriver den befintliga verksamheten, eller ett
visst omrade, sa att den bedrivs effektivt och med god kvalitet.

Faststalld av: Barn- och utbildningsnamnden §
Dokumentet gaéller fran: 2021-10-06

Dokumentet galler for: Barn- och utbildningsforvaltningen
Dokumentansvarig: Verksamhetschef forskolan
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Bakgrund

Ur Skollagen (2010:800)

Hemkommunen ansvarar for att utbildning i forskola kommer till stdnd for
alla barn i kommunen som ska erbjudas forskola och vars vérdnadshavare
onskar det. Hemkommunen fér fullgdra sina skyldigheter genom att erbjuda
barnet motsvarande utbildning i fristdende forskola.

Férskolan ska stimulera barns utveckling och ldrande samt erbjuda barnen en
trygg omsorg. Verksamheten ska utgé fran en helhetssyn pa barnet och barnets
behov och utformas sa att omsorg, utveckling och ldrande bildar en helhet.
Nér véardnadshavare har anmélt Onskemél om forskola med offentlig
huvudman ska kommunen erbjuda barnet férskola inom fyra manader.

Barn ska fran och med ett ars alder erbjudas forskola i den omfattning det
behovs med hénsyn till fordldrarnas forvarvsarbete eller studier eller om
barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i dvrigt.

Varje kommun ska erbjuda utbildning i fritidshem for elever i kommunens
forskoleklass, grundskola och grundsérskola. Fritidshemmet ska stimulera
elevernas utveckling och lirande samt erbjuda dem en meningsfull fritid och
rekreation. Utbildningen ska utga frén en helhetssyn pa eleven och elevens
behov. Utbildning i fritidshem ska erbjudas sa snart det framkommit att
eleven har behov av en sédan plats. En elev ska erbjudas utbildning i
fritidshemmet i den omfattning som behdvs med hénsyn till fordldrarnas
forvirvsarbete eller studier eller om eleven har ett eget behov pé grund av
familjens situation i dvrigt.

Huvudminnen ska for undervisning anvénda lérare eller forskolldrare som
har en utbildning som é&r avsedd for den undervisning som léraren eller
forskolldraren ska bedriva. Utdver larare eller forskollérare far det i
undervisningen i fritidshemmet och forskolan finnas annan personal med
sadan utbildning eller erfarenhet att elevernas eller barnens utveckling och
larande fradmjas.

Kommunen ska striva efter att i stillet for forskola eller fritidshem erbjuda
ett barn pedagogisk omsorg om barnets vardnadshavare onskar det. Sddan
omsorg ska genom pedagogisk verksamhet stimulera barns utveckling och
larande.

Forskolan har en egen laroplan, (Lpf698, rev 2010). For fritidshem géller
samma ldroplan som for grundskolan Lgr 11.

Vem kan fa barnomsorg?

Vardnadshavare skall efter ansdkan beviljas plats 1 forskola, fritidshem eller
annan pedagogisk omsorg (ex. familjedaghem). Denne/dessa skall meddelas
och informeras om placering. Forskola och annan pedagogisk verksamhet
(ex. familjedaghem) skall tillhandahéllas fran och med barnet fyllt ett ar.
Fritidshem avser elever i forskoleklass till och med varterminen det ar da
eleven fyller 13 ar och som gér i skola.

Forskola

Forskola samt annan pedagogisk verksamhet (ex. familjedaghem) skall
tillhandahéllas efter familjens behov. Verksamheten bedrivs i den omfattning
det behovs med hénsyn till vardnadshavarnas forvéarvsarbete, studier eller
om barnet/eleven har ett eget behov pa grund av familjens situation i vrigt.
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Barnets tid i verksamheten baseras pa:

e vardnadshavarnas arbetstid inklusive restid
e vardnadshavarnas studietid inklusive restid

e Dbarnets eget behov pa grund av familjens situation i Ovrigt barnets eget
behov

Arbetssokande och foridldraledigas barn har rétt fran ett ars alder till plats i
forskola. Barn vars fordldrar dr arbetslosa eller fordldralediga skall erbjudas
plats tre timmar per dag eller 15 timmar per vecka. Timmarna bor fordelas
jémt over veckans dagar. Forldggningen av vistelsetiden beslutas av
skolledningen efter samrad med vardnadshavare och personal.

Vardnadshavare som blir sjukskrivna och som har barn i barnomsorgen
behaller sin rtt till barnomsorg. Avgift betalas enligt vanlig taxa. Samma
regler giller vid graviditetspenning.

Fritidshem

Fritidshem skall tillhandahallas efter familjens behov. Verksamheten bedrivs
i den omfattning det behdvs med hinsyn till vardnadshavarnas
forvirvsarbete, studier eller om barnet/eleven har ett eget behov pa grund av
familjens situation i dvrigt.

Barnets tid i verksamheten baseras pa:

e vardnadshavarnas arbetstid inklusive restid

e virdnadshavarnas studietid inklusive restid

e Dbarnets eget behov pa grund av familjens situation i ovrigt
e Dbarnets eget behov

Arbetssokande och fordldraledigas barn har ej rétt till
fritidshemsverksamhet. Vardnadshavare som blir sjukskrivna och som har
barn i fritidsverksamheten behéller sin rétt till barnomsorg i samrdd med
rektor. Avgift betalas enligt vanlig taxa. Samma regler géller vid
graviditetspenning.

Skollovsplats

Skollovsplats ar avsedd for barn i behov av omsorg endast pa lovdagar och
studiedagar. For skollovsplatser uttages tre manadsavgifter per ar. Avgiften
fordelas och debiteras pa tolv ménader/ar. Avgiften beréknas pa samma sétt
som for fritidshem eller annan pedagogisk verksamhet (ex.
familjefritidshem) i Ovrigt.

Anmalan

For att vara sidker pd en plats méste behovet anmaélas tre ménader i forvég.
Virnamo kommun erbjuder plats inom 3 manader. Du kan anséka om plats
till bade offentliga och fristdende forskolor samt fritidshem med SMS eller
http://www.barnomsorg.varnamo.se/. Kobekraftelse skickas ut sd snart
anmélan registreras.



http://www.barnomsorg.varnamo.se/

VARNAMO 5(11)
KOMMUN Riktlinjer fér barnomsorg i Varnamo kommun

Placering

Vid ansokan riknas barnets fodelsedatum som kédatum vid nyplacering.
Yngre syskon erhéller éldre syskons fodelsedatum i turordningen for
placering i forskola dér ett dldre syskon é&r inskrivet. Turordningen bygger pa
de barn som soker plats inom 3 manader. Nér det finns plats placeras barnen
efter fodelsedatum. Vid placering tas i mdjligaste man hénsyn till familjens
onskemal, syskons placering och nérhet till hemmet. Tilldelning av plats
sker med hénsyn till den sdkandes 6nskemél samt tillgdng pé plats.

Vid ko till forskola eller pedagogisk omsorg:

e placeras forst barn i turordning med syskon inskrivet pa den aktuella
forskolan,

o direfter placeras barn, “nyplacering” i turordning,

e iaugusti manad ses omplaceringskon 6ver om det finns mdjlighet att
erbjuda forstahandsval efter turordning. Omplacering dndras tillfalligt till
nyplacering infor placeringarna augusti.

e Om barnet &r frdnvarande fran forskolan tvd ménader eller mer och det
inte foreligger sirskilda behov mister vardnadshavaren rétten till
placering pé forskolan.

Placering i tva kommuner

Enligt skollag ar det den kommunen dér barnet dr folkbokf6rt som ansvarar
for att barnet erbjuds plats i forskolan

I propositionstext stér ett fortydligande till skollagen, bestimmelsen innebér
inte att barn som bor hos vardnadshavare i olika kommuner ska erbjudas att
véxelvis placering i de olika kommunernas forskolor. Erbjudandet av
forskoleplacering foljer skollagens intentioner och erbjuder ej méjligheten
till dubbla placeringar dvs. samtidigt i tva olika kommuners forskolor.

Introduktion

Introduktionstiden i forskola eller annan pedagogisk verksamhet (ex.
familjedaghem) uppgér till tva veckor och i fritidshem eller annan
pedagogisk verksamhet (ex. familjefritidshem) en vecka. Under
introduktionstiden deltar fordldern i ldmplig omfattning. Fordldrarna ldmnar
barnet efter samradd med personalen enligt de rutiner som
forskolan/fritidshemmet eller annan pedagogisk verksamhet (ex. familje-
daghem-/fritidshem) har.

Schemaandringar

Fordndras barnets/elevens omsorgsbehov ska nytt schema ldmnas via E-
tjanster, forskola/fritidshem pa www.barnomsorg.varnamo.se. Detta ska ske
tva veckor innan schemastart.
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Oppethallande

Forskolor och fritidshem &r 6ppna mellan klockan 6.30 och 18.30 pa
vardagar. Forskolan och fritidshemmet omorganiserar sin verksamhet fyra
veckor under semesterperioden. Ett skriftligt intyg kridvs fran
vardnadshavare dar arbetsgivaren styrker att man arbetat under veckorna
som sommardppet organiseras. Under denna period forutsitts det att barnen
ar lediga om véardnadshavare har semester eller ar fordldraledig o.s.v

Omsorg pa obekvam arbetstid

Vid ansdkan om omsorg pé obekvam arbetstid gors en individuell
beddmning utifrdn kommunens mdjlighet att erbjuda omsorg pé obekvim
tid. Utredningen ska goras med hénsyn till fordldrarnas arbete och situation i
Ovrigt. Vardnadshavares reella mojligheter att sjdlva ordna omsorg skall
ingd i beddmningen. Avgift uttages enligt maxtaxans regler. Vid behov
ombesdrjer Varnamo kommun taxi till nattis fran forskola/fritids. Omsorg pa
obekvam arbetstid finns mellan 15:00-08:00 vardagar samt varannan helg
(jimna veckor) hela dygnet till nistkommande vardag. Ovriga helger och
storhelger haller verksamheten stingt.

Nattis stanger klockan 22:00 pa fredag/sista vardagen infor de helger eller
storhelger man héller sténgt och 6ppnar 20:00 sondag/sista stingda helgdag
kvall efter ovanstaende regler.

Omsorg pa obekvém tid erbjuds inte under semesterperiod 4 veckor.
(Veckorna kan variera mellan 27-31)

Nattis tillhandahaller omsorg pa vardagsmorgnar endast for Gvernattande
barn.

Omsorgsbehovet riknas arbetstid samt restid till arbetet. For att skapa en
trygg miljo for barnen i verksamheten rekommenderas inga barn hamtas
eller limnas mellan 22:00 — 06:00. Véardnadshavare som har gemensam
vardnad men &r folkbokforda pé olika adresser, forvintas gemensamt kunna
l6sa barnets behov av tillsyn pa obekvam arbetstid (fordldrabalken Kap 6 §
1, §2. Tre ménaders ko géller 4ven for ansokan till nattisverksamheten. Man
erhéller en plats som maste sokas rutinméssigt i augusti manad varje ar. Vid
timanstillning gors en ny ansdkan rutinméssigt tva gdnger om aret.

I 6vrigt skall nedanstdende regler vara uppfyllda;

e ensamstdende vardnadshavare med obekvdm arbetstid, eller diar béada
vardnadshavarna och eventuell partner folkbokford pa barnets adress har
obekvidma arbetstider.

o Med omsorgsbehovet menas arbetstid inklusive restid till och fran
arbetet.

o Arbetsgivarintyg samt schema ska lamnas in av bada vardnadshavarna till
placeringsassisterna.

e Om man har ett eget foretag ska man lamna in F-skattsedel som beskriver
arbetets innehéll och forlédggning.

Beslut fattas av rektor och gér ¢j att 6verklaga. Om missbruk sker kan man
mista platsen pa Nattis genom beslut av Barn- och utbildningsndmnden.



VARNAMO 7(11)
KOMMUN Riktlinjer fér barnomsorg i Varnamo kommun

Arbete pa obekvam arbetstid eller
skiftarbete

Behov av sovtider for vardnadshavare i samband med skiftarbete eller arbete
pa obekvam arbetstid beviljas beroende pé arbetspassets ldngd och
forliggning med max &tta timmar efter arbetspasset samt restid till och fran
arbetsplatsen. Behov av vila innan arbetspass beviljas ej om inte sérskilda
skal foreligger.

Uppsagning av plats

Uppségningstiden dr tvd ménader och réknas fran den dagen uppsidgningen
gjorts via E-tjdnsten, forskola/fritidshem pa www.barnomsorg.varnamo.se
eller inkommit skriftligen till Varnamo kommun. Under uppsédgningstiden
giller betalningsskyldighet. Efter samlad bedomning av barnets situation kan
huvudman besluta att avsluta placeringen, om inte barnet nirvarat under tva
manader.

Vardnadshavare som siger upp en plats inom forskola/fritidshem och sedan
ansoker om en ny plats inom tre ménader, ska betala enligt maxtaxans regler,
for den mellanliggande tiden.

Vardnadshavare som inte har gemensamt hushall har skyldighet att framfora
en uppségning fran bada hushallen.

Byte mellan avgiftsbelagd forskola och
allman forskola

Om barnet har en avgiftsbelagd forskoleplats och endast onskar avgiftsfri
allmén forskola giller foljande:

e e-blankett fylls i p& hemsidan

e infor inkommande handling innan den 15:e i varje manad sker
avgiftsfordndringen ndstkommande ménad

e ansdkningar som kommer in efter den 15:e sker avgiftsforandringen
tvad manader efter.

o OBS! avgiftsférdndring i augusti maste ldmnas in redan den 15:¢
juni.

Vardnadshavaren ansvarar for att anméla 6nskemalet pa
www.barnomsorg.varnamo.se

Overgangar fran forskoleverksamhet till
fritidshemsverksamhet

Vid overgangar fran plats i forskolan till plats i fritidshem och under
forutséttning att platsen inte sidgs upp, overgar forskoleplatsen automatiskt
till en fritidshemsplats d& vardnadshavare ansoker via forskoleblanketten.
Uppségning av barnomsorgsplacering sker digitalt via IST Forskola ténk pa
att det dr 2 manaders uppsédgning av platsen. Avgiften dvergér till
fritidshemstaxa 1 augusti.


http://www.barnomsorg.varnamo.se/
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Allman forskola

Den allménna forskolan erbjuds alla barn frdn och med hostterminen 3 dagar
efter skolstart det &r da de fyller tre ar och bedrivs inom den ordinarie
forskolan och omfattar 525 timmar/ar.

Den allménna forskolan bedrivs i huvudsak under host- och vartermin (foljer
grundskolans terminstider med undantag av de tre forsta skoldagarna).
Under lov- och studiedagar samt jul- och sommarferier dr den allminna
forskolan stangd.

e For barn placerade inom forskola och annan pedagogisk verksamhet (ex,
familjedaghem) gors ett avdrag pé avgiften for allmén forskola
motsvarande 525 timmar fordelat p4 12 manader. Justering av
barnomsorgsavgiften sker automatiskt, ingen anmaélan behover goras.

e Virdnadshavare som inte har behov av plats inom forskola eller i annan
pedagogisk verksamhet (ex familjedaghem) har ritt till allmin forskola
fran hostterminen barnet fyller 3 ar.

Den allménna forskolan &r forlagd till och ingar i forskoleverksamhetens
ordinarie verksamhet. Forliggningen av vistelsetider for barn som endast
deltar i den allménna forskolan beslutas av skolledningen for respektive
forskola i samrad med personal och vardnadshavare.

Viljer man som vardnadshavare endast allmén forskola (avgiftsfri) har
barnet inget omsorgsbehov och ér dérfor ledigt vid alla lov, studiedagar
samt jul- och sommarferier.

For barn med ovanstaende placering dvs. endast i den allménna forskolan
uttages ingen barnomsorgsavgift. Se information byte mellan avgiftsbelagd
forskola och allmén férskola.

Foréldrarna skall digitalt (IST) eller skriftligt pa avsedd blankett anmaéla sitt
behov av barnomsorg sé snart det &r mojligt dock senast 3 manader fore
oOnskat startdatum.

Sekretess

Om skattemyndigheten har beslutat att ge vardnadshavare
sekretessmarkering, ska vardnadshavare ta direktkontakt med
placeringsassistent nir du sdker barnomsorg eller fritidsverksamhet.

Barnomsorgsplats

Det &r barnets vardnadshavare som ansdker om barnomsorgsplats och blir
platsinnehavare. Bor vardnadshavare i samma hushall blir bdda ansvariga for
barnomsorgsavgiften.

Vérdnadshavare som inte har gemensamt hushéll, men gemensam vardnad,
ska bada vara platsinnehavare om bada utnyttjar barnomsorg eller
fritidsverksamhet. Barnet har en placering, men vardnadshavare ska rdknas
som separata hushall och fa var sin rdkning (delad faktura) om sa 6nskas.
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Avgiftsgrundande inkomst-inkomstuppgifter
I samband med placering lamnar vardnadshavaren/vardnadshavarna uppgift
om avgiftsgrundande arsinkomsten delat med 12 manader, detta blir den
genomsnittliga manadsinkomsten och utgor inkomstuppgiften.

Inkomstuppgiften ligger till grund for debiteringen av avgift. Vid fordndrad
inkomst skall ny inkomstuppgift ldmnas. Lamnas inte inkomstuppgift in tas
hogsta avgift ut. Grundregler for faststdllande av barnomsorgsavgift.

Maxtaxa giller for forskola, pedagogisk omsorg (ex familjedaghem) och
fritidshem. Avgiften ar beroende pa familjens sammanlagda
bruttoinkomst/ar.

Manadsinkomsten berdknas genom att familjens gemensamma berdknade
bruttoinkomst/ar fordelat pé tolv manader. Hogsta avgiftsgrundande inkomst
(se bilaga 1).

Den beriknade manadsinkomsten kan fordndras vid ex. fordldraledighet,
studier, arbetsloshet och 16nefordndring (bilaga 1).

Taxan for placering géller oavsett vilken omsorgstid barnet/barnen har i
verksamheten.

Inkomstkontroll Varnamo kommun strévar efter att alla familjer ska betala
ratt barnomsorgsavgift. Déarfor genomfors varje ar en kontroll mot
Skatteverket sé rétt avgift debiteras. Den som betalat for mycket eller for
litet, kan komma att fa tillbaka eller debiteras mellanskillnaden i efterhand.

For barn som é&r placerat i forskola, fritidshem eller annan pedagogisk
verksamhet (ex. familjedaghem) uttages en ménadsavgift for tolv manader.

Det ar yngsta placerade barnet riknas som det forsta barnet vid berékning av
avgift.

I samband med placering lamnar vardnadshavaren/vardnadshavarna uppgift
om avgiftsgrundande arsinkomsten delat med 12 manader, detta blir den
genomsnittliga manadsinkomsten och utgor inkomstuppgiften.

Inkomstuppgiften ligger till grund for debiteringen av avgift. Vid fordndrad
inkomst skall ny inkomstuppgift ldmnas. Lamnas inte inkomstuppgift in tas
hogsta avgift ut.

Berakning av avgiftsgrundande inkomst
Avgiftsuttaget grundar sig pa familjens bruttoinkomst/ar fordelat pa tolv
manader. [ den avgiftsgrundande inkomsten ingér 16n, fordldrapenning, a-
kassa m.m och inkomst av néringsverksamhet och andra skattepliktiga
inkomster.

Den avgiftsgrundande inkomsten dr en berdknad bruttoinkomst, det vill sdga
avdrag for skatt har inte gjorts.

Till avgiftsgrundande inkomst hor inte skattefria inkomster som
bostadsbidrag, underhéllsbidrag och barnbidrag.
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Vid fortsatt gemensam vardnad for barnet/barnen i samband med separation
(géller saval gifta som sammanboende) skall avgiften vid véaxelvis boende
baseras pa respektive fordlders inkomst om bada vardnadshavarna har
omsorgsbehov.

For fordlder, som sammanbor med person med vilken han/hon inte har
gemensamma barn rdknas det gemensamma hushallets bruttoinkomst som
avgiftsgrundande inkomst

Betalningsplikt

Betalningsansvarig ér vardnadshavaren/vardnadshavarna. Om dessa inte bor
tillsammans, men dndd har gemensam véardnad och barnet/en bor véxelvis
hos bada virdnadshavarna och har omsorgsbehov debiteras bida
vardnadshavarna for sin del av avgiften.

Riktlinjer for faktura- och krav verksamhet

Fakturan skickas for innevarande ménad med forfallodatum 30 dagar efter
fakturadatum.

Om manadsavgiften understiger 100 kronor per minad ackumuleras avgiften
och faktura skickas nér fakturabeloppet 6verstiger 100 kronor.

Vid utebliven betalning skickas ett inkassokrav 15-18 dagar efter
forfallodagen. Den betalningsansvarige har da 12 dagar pa sig att betala efter
utsdndning av kravet. Lagstadgat inkassoavgift tas ut och referensrinta + 8%
drojsmalsrénta.

Om inte betalningsansvarig betalar enligt ovan ska en provning ske om
avstangning fran forskolan/fritidshem. Beslutet kommer att delges
vardnadshavare och berdr rektor/rektor samt verksambhet.
Avstingningsdatum kommer att framga av beslutet.

Vid eventuell avstéingning méste skulden regleras helt innan barnet kan fa
plats i barnomsorgen igen. I de fall dér en avstingning har verkstéllts, maste
skulden betalas i sin helhet innan barnet kan fa plats i barnomsorgen igen.

Planeringsdagar och kompetensutveckling
Under fyra heldagar per lasér ér forskolorna/fritidshemmen stingda for
kompetens- och verksamhetsutveckling for personalen. Informationen om
vilka dagar som géller for kommande ldsér far vardnadshavarna fran varje
enskild forskola och fritidshem. Vardnadshavare som inte kan ordna egen
omsorg vid dessa tillfdllen informerar rektor/rektor om detta senast tva
veckor innan stingd dag och erbjuds annan kommunal forskole- och
fritidsverksamhet. Datumen for studiedagarna faststélls i borjan av varje
verksamhetsar (host-var). Under ldsaret lov och vid staingda dagar vid
kompetensutveckling pa forskolor och fritidshem férekommer det att
forskolor och fritidshem samlas pa en forskola eller ett fritidshem.
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Aterbetalning
Vid ldngre tids sjukdom kan aterbetalning ske efter tva veckors karenstid om
nedanstaende forutsittningar uppfylls:

. barnet har varit sjukt mer &n tva veckor i f6ljd,
o dagbarnvardaren eller dagbarnvardarens egna barn har varit
sjuka och annan barnomsorg har inte kunnat erbjudas

Skriftlig ansokan om aterbetalning skall ldmnas in. Blanketter finns pé
forskolorna, fritidshemmen, placeringsassistenterna och annan pedagogisk
verksamhet (ex. familjedaghemmen). Aterbetalning sker genom avdrag pa
kommande méanadsavgift. Fordldrars ledighet, sjukdom o dyl. berdttigar inte
till aterbetalning.
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